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申报注意事项

一、申报对象注意事项
1.如实填写相关信息，申报表中所有项目不能空白。其中，申报个人荣誉的对象，联系电话必须填写本人手机号码。
2.认真核实电子版和纸质版材料是否相符，编排顺序是否一致。
3.准确把握申报条件，其中要特别留意以下条件：
（1）省直属高校本级评选的团内荣誉可等同于市级荣誉。
（2）优秀共青团员：保留团籍的党员、预备党员、专职团干部以及1995年4月1日至2007年4月1日以外出生的共青团员均不参加评选；各综合名额、专项名额之间不得互相占用。
（3）优秀共青团干部：地市级团委班子成员不参加评选。
（4）在重大任务、重大斗争中表现特别突出的功能性团组织、团员、团干部，可以个别破格推荐参评。
4.通知中所有与数据统计相关的时间均截止2023年4月1日，所获荣誉应为2018年1月1日至2022年12月31日。
二、各地市团委及有关单位团委推报注意事项
（非常重要）1.各单位在推报时一定要按照要求认真填写推荐申报各奖项申报表，表内的以往获得奖项请控制在5项、200字以内。
2.按申报通知要求和以上注意事项认真核对。
3.推报材料需汇总后于2月28日（周二）前上报。逾期不报、材料不全的，视为自动放弃，一律不予补报。申报材料禁止过度包装，普通A4纸黑白打印即可。
4.各单位团委发送电子版申报材料时，应该清晰分类。请建立三级文件夹，一级文件夹命名格式：省五四表彰材料-xx单位；二级文件夹含：4个奖项（每个奖项独立设立一个文件夹，命名格式：xx单位-xx奖项），汇总表（设立文件夹，命名格式：xx单位-xx汇总表），“广东省两红两优分类统计表”（EXCEL文档）；三级文件夹：4个奖项文件夹（每个推报单位或个人建立一个独立文件夹，该文件夹包含推报单位或个人《申报表》《事迹材料》《主要事迹简介》及荣誉证书和其他佐证材料。汇总表文件夹内的“2022-2023年度广东省两红两优申报汇总表”（EXCEL文档）含有7个工作表，分别对应6个奖项，详细情况请参看样板文件夹。
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[bookmark: _Toc1745419259][bookmark: _Toc653992290][bookmark: _Toc827112684][bookmark: _Toc2091142222]（一）广东省五四红旗团支部申报材料清单
	材料序号
	材料名称
	具体要求

	
	推荐对象申报材料
	以推荐对象为单位，按照“推荐序号+组织名称”进行命名。内含材料按照“材料序号+材料名称（组织名称）”命名。

	（1）
	广东省五四红旗团支部申报表（某团支部）
	Word格式（1份）；纸质版（2份），加盖市级团委公章。

	（2）
	申报事迹材料（某团支部）
	Word格式（1份），2000字以内，要求见附件2。PDF格式（1份），加盖单位公章。

	（3）
	所获荣誉证明材料（某团支部）
	PDF格式（1份），只需扫描申报表和汇总表中所填荣誉（5项以内），应包括符合《办法》中“参评资格”部分所规定的支撑荣誉。

	（4）
	最近1次组织换届证明材料（某团支部）
	PDF格式（1份），如上级团组织盖章的批复。

	（5）
	重点工作证明材料（某团支部）
	PDF格式（1份），含“智慧团建”系统对标定级、“学习二十大、永远跟党走、奋进新征程”主题教育实践活动4次专题学习情况和1次专题组织生活会开展情况截图。
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（二）广东省优秀共青团员申报材料
	材料序号
	材料清单
	具体要求

	
	推荐对象申报材料
	以推荐对象为单位，按照“推荐序号+姓名”进行命名。内含材料按照“材料序号+材料名称（姓名）”命名。

	（1）
	广东省优秀共青团员申报表（姓名）
	Word格式（1份）；纸质版（2份），加盖市级团委公章。

	（2）
	申报事迹材料（姓名）
	Word格式（1份），2000字以内，要求见附件2。PDF格式（1份），加盖单位公章。

	（3）
	所获荣誉证明材料（姓名）
	PDF格式（1份），只需扫描申报表和汇总表中所填荣誉（5项以内），应包括符合《办法》中“参评资格”部分所规定的支撑荣誉。

	（4）
	2022年度志愿服务时长证明材料（姓名）
	PDF格式（1份），地方志愿服务信息系统中的证明或截图，加盖所在团组织公章。

	（5）
	近5年年度团员教育评议等次证明材料（姓名）
	PDF格式（1份），含“智慧团建”系统记载情况截图，2020年度以前的教育评议情况应由所在团组织出具证明，加盖所在团组织公章。
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（三）广东省优秀共青团干部申报材料
	材料序号
	材料清单
	具体要求

	
	推荐对象申报材料
	以推荐对象为单位，按照“推荐序号+姓名”进行命名。内含材料按照“材料序号+材料名称（姓名）”命名。

	（1）
	广东省优秀共青团干部申报表（姓名）
	Word格式（1份）；纸质版（2份），加盖市级团委公章。

	（2）
	申报事迹材料（姓名）
	Word格式（1份），2000字以内，要求见附件2。PDF格式（1份），加盖单位公章。

	（3）
	所获荣誉证明材料（姓名）
	PDF格式（1份），只需扫描申报表和汇总表中所填荣誉（5项以内），应包括符合《办法》中“参评资格”部分所规定的支撑荣誉。

	（4）
	述职评议考核综合评价等次和工作考核结果证明材料（姓名）
	PDF格式（1份），含2022年度述职评议考核结果和近五年工作考核结果，上级团组织或所在单位盖章。

	（5）
	从事团的工作年限证明材料
	PDF格式（1份），如任职文件或上级团组织的证明，加盖上级团组织公章。

	（6）
	志愿服务时长证明材料
	PDF格式（1份），地方志愿服务信息系统中的证明或截图，加盖所在团组织公章。


[bookmark: _Toc1357549445][bookmark: _Toc598882662]四、申报材料注意事项
[bookmark: _Toc1467256387][bookmark: _Toc978840439][bookmark: _Toc296834629][bookmark: _Toc623377808]1. 纸质版材料包括：（1）汇总表；（2）申报表（一式两份）；（3）团课光盘。
2. 电子版材料包括：（1）汇总表；（2）公示无异议材料；（3）推荐对象申报材料（申报表、证明材料和照片）。
3. 照片应真实记录工作场景或业绩，体现行业领域特点，具备宣传条件。画面应人物突出、元素简洁、故事感强，着重展示新时代共青团的青春风貌。
五、填写注意事项
1. 申报表涉及时间的内容按照“×年×月”填写，如“2013年12月”。汇总表涉及时间的内容按照“201312、202104”格式填写。
2. 填写联系电话可同时加注微信号等通讯联系方式。
3. 民族按照“×族”填写，如：汉族、蒙古族。
4. 政治面貌按中共党员、中共预备党员、共青团员规范填写。
5. 近五年获得省级或地市级荣誉，以政治类荣誉为主，填1-3项即可，包括省、市级团的领导机关授予的五四青年奖章集体（个人）、“两红两优”荣誉等。省、市级其他部门表彰的综合类荣誉，如先进集体（个人）、三好学生等可纳入。不包括才艺类、竞赛类荣誉。
6. 申报表所属类别：普通高等学校（含高职）。
7. 单位及职务填写要求具体如下。
（1） 填写原则
工作单位或地址要从省级行政区划写起，基本的格式为“学校名称+学院、书院名称+团支部名称”，如：广东省北京师范大学珠海校区某某书院某某团支部。
（2）格式范例
普通高校：高校全称+院系+年级（入学年份，如2020年入学，则为2020级）+专业+身份，如：中国人民大学经济学院2018级政治经济学专业博士研究生。
8. 事迹材料样式如下。
（1）组织事迹材料（第三人称）
第一部分：基本情况
XXXX公司团委共有各级团组织X个（其中，团委X个，团总支X个，团支部X个），团员X人，团干部X人。曾获……等荣誉（地市级及以上荣誉）。
第二部分：简要介绍
300字以内，由详细事迹提炼而成，此部分用于评审和宣传。
第三部分：详细事迹
2000字以内，主要写近2年的事迹，聚焦青年工作，具有共青团辨识度。此部分用于评审和宣传，聚焦青年工作，多讲故事、多讲具体案例，不要写成工作汇报，以下链接仅为参考。
http://qnzz.youth.cn/qckc/202212/t20221214_14194736.htm
http://qnzz.youth.cn/qckc/202211/t20221125_14155279.htm
http://news.youth.cn/gn/202211/t20221121_14143815.htm
（2）个人事迹材料样式（第三人称）
第一部分：基本情况
李四，男，汉族，XX年X月出生，共青团员，大学本科学历，现任某单位某职务。曾获……等荣誉（地市级以上荣誉）。
第二部分：简要介绍
300字以内，由详细事迹提炼而成，此部分用于评审和宣传。
第三部分：详细事迹
2000字以内，主要写近2年的事迹，团员要体现先进性和模范带头作用，团干部要讲出青年工作经验，具有共青团辨识度。此部分用于评审和宣传，多讲故事、多讲具体案例，不要写成工作汇报，以下链接仅为参考。
http://qnzz.youth.cn/qckc/202212/t20221220_14206202.htm
http://news.youth.cn/gn/202211/t20221114_14127794.htm
http://qnzz.youth.cn/qckc/202211/t20221124_14152735.htm
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